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INFORME DE SEGUIMIENTO — OFICINA DE CONTROL INTERNO

1. DATOS GENERALES

CIUDAD Y FECHA: Bogota, octubre 21 de 2020

DEPENDENCIA: Grupo de Gestion Financiera - Contabilidad

SEGUIMIENTO A: Conciliaciones bancarias

OBIJETIVO: Verificar la gestidn a las partidas conciliatorias del AGN

ACTIVIDADES: Verificar la informacion de extractos bancarios, libro de bancos y conciliacidn a bancos.

PERIODO DEL SEGUIMIENTO: Tercer trimestre de 2020.

2. EJECUCION

ASPECTOS GENERALES:

La Oficina de Control Interno del Archivo General de la Nacién, con el fin de garantizar el grado de eficacia,
oportunidad y confiabilidad de la informacidn, realizé el seguimiento trimestral a las conciliaciones realizadas por
el grupo de contabilidad en el periodo de julio a septiembre de 2020.

DESCRIPCION DE EVIDENCIA:

El Archivo General de la Nacién “Jorge Palacios Preciado”, para el cumplimiento de sus actividades financieras
tiene cinco cuentas corrientes, activas en el Banco Popular. EIl manejo de estas cuentas estd a cargo de la
Tesoreria, quien se encarga de llevar los registros en el aplicativo Novasoft y en el SIIF NACION, observando a
partir del seguimiento, un buen manejo y utilizacidon de acuerdo con el objeto de su creacion.

Cuentas Activas Banco Popular

OBJETO DE LA CUENTA TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA
Cuenta Recaudadora Cuenta Corriente 110-040-00188-5
Servicios Personales Cuenta Corriente 110-040-00135-6
Inversion Cuenta Corriente 110-040-00138-0
Gastos Generales Cuenta Corriente 110-040-00137-2
Cuenta Unica Cuenta Corriente 110-040-03119-7

Tabla No.1 Fuente: GGF

A continuacion, se relaciona el comportamiento de cada una de las cuentas durante los meses de julio, agosto y
septiembre de 2020, indicando los saldos resultantes de la conciliacidon en cada uno de los meses objeto de este
informe.

JULIO
Diferencia NCno Consignaciones NDno  [Chequessin

No. De Cuenta | SALDOBANCO | SALDO LIBROS Traslados

SIFS  |Contabilizado| noacreditadas | contabilizado [ Cobrar
110-040-00188-5 9.448,717,98 |  21.900.117,98 |- 12.451.400 1.422.200 13.873.600 -
110-040-00135-6 | 10.537.342,00 -| 10.537.342 | 10.537.342 -
110-040-00138-0 - - -
110-040-00137-2 3.479,00 3.479,00 - -
110-040-03119-7 58.434,48 64,48 58.370 58.370 -

TablaNo.2 FUENTE: GGF
Proceso: Evaluacion, Seguimiento y Control ESC ESC-F-06
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Cuenta 040-00188-5
Esta cuenta presenta una diferencia conciliatoria de $12.451.400 :
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Tabla No.3 FUENTE:GGF

Las diferencias que presenta esta cuenta se detallan asi:
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Tabla No. 4 FUENTE: GGF

Se observan 7 partidas conciliatorias que corresponden a consignaciones sin identificar y que corresponden en su
mayoria a cursos de los cuales no han enviado soportes para realizar las respectivas facturas.

Proceso: Evaluacidn, Seguimiento y Control ESC ESC-F-06
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Cuenta 040-00135-6

_Esta cuenta presenta lo siguiente:
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Tabla No.5 FUENTE: GGF

La diferencia que se observa en la cuenta por $10.537.342 responde a valores solicitados a la DTN para pago de
nomina y que no fueron utilizados en el mes en mencién.

NOTAS CREDITOD MO CONT ABILIZADAS (4) '
FECHA TIPO VALOR
31/072020 FEMDIENTE DEFURACION NOMIMA (GGH) 10.537_ 342 00

Tabla No.6 FUENTE: GGF

Cuenta040-03119-7

Esta cuenta arroja lo siguiente:

TR
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Tabla No.7 FUENTE: GGF

La diferencia que presenta esta cuenta se detalla como sigue:

Proceso: Evaluacidn, Seguimiento y Control ESC ESC-F-06
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1L AL 1, L
NOTAS CREDITO NO CONTASILIZADAS (4]
FECHA TIEL) WVALOR
IHOT20 FPAGD FACTURA ECOCAFTTAL S=.370,00

Tabla No.8 FUENTE:GGF

El valor de $58.370 corresponde a una factura del servicio publico, cuyo traslado a pagaduria se efectud en julio
pero se pago en agosto.

AGOSTO
No. De Cuenta | SALDOBANCO | SALDO LIBROS Diferencia SIIF NC no Consngnaf:lones ND.n.o Cheques sin Traslados
S Contabilizado | no acreditadas | contabilizado Cobrar
110-040-00188-5 | 702.570.876,79 | 499.672.138,54 | 202.898.738,25 | 216.890.338,25 13.991.600,00 - -
110-040-00135-6 6.062.202,00 6.062.202,00 |  6.062.202,00 - -
110-040-00138-0 - - - -
110-040-00137-2 3.402,00 3.402,00 - - - -
110-040-03119-7 74,27 74,27 - - - -
Tabla No.9 FUENTE: GGF

o

Cuenta 040-00188-5

Para este mes la cuenta presenta el siguiente comportamiento:
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Tabla No.10 FUENTE: GGF

Se pueden observar 3 partidas conciliatorias que se refieren errores contables y ajustes para pagos de nomina que
se requiere pagar con la oportunidad debida.

Proceso: Evaluacion, Seguimiento y Control ESC ESC-F-06
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12/03/
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Tabla No.11 FUENTE:GGF

Para el mes en cuestion se observa la existencia de 16 partidas conciliatorias. Des éstas, 6 corresponden al 31 de
agosto. Lo anterior debido a que la mayoria de entidades realizan las consignaciones el ultimo dia habil de cada
mes. De otra parte, se observa que hay partidas pendientes desde el mes de marzo (5) las cuales merecen
especial importancia. Asi mismo, se pudo evidenciar la gestion que desde tesoreria se ha hecho para la
consecucién de los soportes de estas partidas, en la medida que los correos donde se solicita informacién han sido
copiados al servidor publico de la OCI encargado del hacer el seguimiento. De la misma forma, se pueden observar
partidas por valores poco significativos como son $3.000, $2.000 y S1 peso, respectivamente.

Cuenta 040-00135-6

En esta cuenta se encontrd una diferencia para este mes de $6.062.202.
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Tabla No 12 FUENTE: GGF
Esta cuenta presenta la siguiente partida conciliatoria:
T AS CREDT O HO CONT AR IZADAS 137
FECHA TIPO VALOR
3 1MEF2030 PEMDIENTE DEPURACION NOMBA (GGSH) §.082.202,00
Tabla No 13 FUENTE:GGF
Proceso: Evaluacion, Seguimiento y Control ESC ESC-F-06
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Se observan solicitudes adicionales para el pago de ndmina, correspondientes al mes en mencién

Cuenta 040-03119-7

Esta cuenta no presenta partidas conciliatorias para el mes de agosto.

Cuenta 040-00137-2

Esta cuenta no presenta partidas conciliatorias para el mes de agosto.

SEPTIEMBRE
Dif ia SIIF N i i ND h i
No. De Cuenta | SALDO BANCO | SALDO LIBROs | Derenda S Cno Consignaciones no |Chequessin| L\ dos
$ Contabilizado | no acreditadas | contabilizado Cobrar
110-040-00188-5 | 948.504.236,35 | 952.578.025,59 |- 4.073.789,24 9.698.210,76 13.772.000,00 - -
110-040-00135-6 2.717.707,00 2.717.707,00 2.717.707,00 - -
110-040-00138-0 - - - -
110-040-00137-2 3.679,00 3.679,00 - - - -
110-040-03119-7 475.866,16 570,16 475.296,00 475.296,00 - - -
Tabla No 14 FUENTE:GGF
Cuenta 040-00188-5

Para el mes de septiembre esta cuenta presenté el siguiente comportamiento:

AR
Wy s

CONCILIACION BANCARIA

GRLEO.02

VI N A 2020

MAZON 8OCIAL ANCHIVO OENERAL DF LA NACIKON b "‘,""";:\ CUENTA COMMIEMTE
MANLC O BUCUNAAL Mo CUENTA 110 04D 0000 0

N MES A - 3
MANCE ORI AN LM MINIS T RO ONGRIAR ECCR IO
CALDICT SR GUN BERTHACTO BARNT AT Vel 504 Y00 08 DETALLE DF CONBIGNACTONER NO ACHREDITADAS (3]

ALGO BEGURN RIF NACHN [IFN LN FLI) N NHIT.Y LIES MALLIL
1X07/2030 FARATAME FABG PuAMiLLA BHTA (AR ae an
DFERERTIK 1 L LANALONE)
PXEPFLMCACION DIFERENC AN

G UEE TRAN S NN C A P AT OR SIN D (1) 2.00
(g 7 D Lolabtie sl B AR DTTAR (o) ) 13 uuﬁﬂﬂ
TIOYAT DENTTT e O ST VAR L AT A 1Y ooy

LECHA 'l A TNIN) 7[ No

FOTAR CREDITD G CONTARLIZAGAR (4) (51
CIFERENCIA CONCILIADA

! TNANBACCION

AN IOTE

LUIAL,

ZRARLERE)

ERSAA

L UALY RUSUIER

LG TATILT

(%]

[4))

NESNINTRAR
) T |

NALON

1
|
|

Las diferencias que presenta esta cuenta se detallan a continuacion:

Tabla No.15 FUENTE:GGF

R .
MOTAS CREDITO MO CONTABILIZADAS [(4)
FIECHA TIP AL CrRE
1 Ao >20z=0 S NS NSO AT a0 DD AU EERAD AT =20 . 00, o0
1 An0E"S0z=0 SO S S NACTHTN 23802 CTENTROD DE PAGTS =50. 000,00
S — SERENCLA OE OFERATHDNES ABCMRT PO AaT -

1FOE"2>2O020 RO A S e T 220 D00 o0

1 2 AOES SO0 T S S el T T P T T R L L = E0 . DMONOH DR
[ ;F!—‘:;:—-Iq:l_ﬁ._ﬂ: HEE A M MNE S AECEHD PR s e

P
R SEREMC LS OE OFERAT HDMES ABCRC PO S

1 SO0z 0 S E I T R eI e = =285 DO D0
ArDsS0an SO S S NHACTHTN FLLATAs, B O AT FRLANIDE T .s00.

1 B0z n T S M PLAUCT TR AN AL AT D TS U S._S00.00

e SO S I NHACTHTN PUENTE AAANDA 11950010 =& _8oo.oa

RO 22020 BARERED RESTREPC 1232001 19 _So0, o0
=SS 202 0 S PTARLA. CIEMT RS = . 500,00

IO 020 TITAN PLASZS 5001 = 20000

1T a0z n WENTAD DEFRWHCIOS = ) .73
14022020 WENTALD SEFRWHCSIOE IESES5. 134 B2
1403020 WENMTAS SEFRWICIHT:IE 105 _ 274 55
1420z o WENTALD SERWICIOS &.TES =6
DT T AL D EDE_F10. 76

Tabla No.16 FUENTE:GGF
Proceso: Evaluacion, Seguimiento y Control ESC ESC-F-06
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Se siguen presentando partidas del mes de marzo sin identificar. Se observan valores poco significativos de
$2.200, $2.400 y $7.600.

Cuenta 040-00137-2

Esta cuenta tuvo partidas conciliatorias en septiembre.

Cuenta 040-00135-6

Para esta cuenta se evidencia lo siguiente:
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Tabla No.17 FUENTE:GGF
Las diferencias se detallan asi:
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Tabla No.18 FUENTE: GGF

Se observa una solicitud adicional para el pago de némina.

Proceso: Evaluacidn, Seguimiento y Control ESC ESC-F-06
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Cuenta 040-03119-7
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Tabla No.19 FUENTE: GGF
La diferencia que presenta esta cuenta se detalla a continuacidn:
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Tabla No.20 FUENTE: GGF

Corresponde al pago de la planilla SOI del supernumerario cuyos recursos se solicitan en septiembre, pero que fue
pagada en octubre.

3. CONCLUSIONES

OBSERVACIONES:

4

v

En la cuenta 040001356 se observa que en todos los meses del trimestre hubo un concepto denominado
"PENDIENTE DEPURACION NOMINA GGH"

En términos generales, se observa una gestidon adecuada de las cuentas bancarias que tiene el Archivo
General de la Nacidn en el Banco Popular.

Con respecto a algunas dudas, se solicito aclaracién a la Tesoreria del la entidad, de la cual se recibieron
las respectivas respuestas, que se relacionan a continuacion.

Respecto a la cuenta 040001356, concepto denominado "PENDIENTE DEPURACION NOMINA GGH" en las
notas crédito no contabilizadas, se solicitd aclaracion frente a qué corresponde el concepto y por qué éste
disminuye mes a mes, incluso para el mes de septiembre.

Al respecto, el area de tesoreria indicé lo siguiente;

“Se estdn depurando partidas que tienen diferencias a nivel tercero que presentan inconsistencias en las
noéminas por lo que se estdn revisando”.

Proceso: Evaluacidn, Seguimiento y Control ESC ESC-F-06
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2. De la cuenta 040001885, se preguntd sobre los conceptos, "REINTEGRO TRANSFERENCIA EQUIVOCADA"
$118.000 y MAYOR VALOR CONSIGNADO A FERNANDO MARTINEZ $ 101.600, en la conciliacién de agosto.

Al respecto tesoreria indicd lo siguiente;

“De manera atenta informo sobre estas dos devoluciones a terceros que ya no aparecen en septiembre,
pues ya se devolvieron los recursos”

“El concepto "REINTEGRO TRANSFERENCIA EQUIVOCADA" 5118.000 : corresponde a la consignacion que
realizé el sefior Ronal Cala, un usuario de la sala de investigaciones , que por error en trasferencia
electrdnica, dado que ya habia realizado una al Archivo General de la Nacidn, cuando fue a pagar un curso
de inglés a la Universidad, que costaba $118.000, lo envié a la cuenta del Archivo General de la Nacién,
Para hacer la devolucion del dinero, debe enviar una documentacion, como es, comunicacion solicitando la
devolucidn, fotocopia de la consignacion, fotocopia de la cédula de ciudadania, y certificacion bancaria
que debe estar a nombre del peticionario, no mayor a 30 dias, una vez enviada la documentacion por el
ciudadano, el proceso financiero de la devolucion se da entre 7 a 10 dias”.

Este es el correo enviado por el usuario_.....

La presente es para comentar un error de transaccion que envie el dia 21-07-2020 a la cuenta del archivo general pues unos dias antes tuve que
sacar unas copias de las escrituras de la casa de mi madre por lo tanto hice una transaccion de 1.800 (mil-ochocientos pesos) a la cuenta del
archivo, teniendo en cuenta que la unica opcion es por la aplicacion bancaria la cual se me hizo dificil de manejar; Agradezco al Sr. Rovit Gomez
Funcionario del archivo general el cual me ayudo muy amablemente a que me llegaran las escrituras al correo.

Posteriormente el dia 21 de julio del presente afio tuve que hacer una transaccion a la universidad para la inscripcion del curso de inglés de un
costo de 118.000 (ciento dieciocho mil pesos) por error envié la transferencia del monto a la cuenta del archivo general.

El concepto MAYOR VALOR CONSIGNADO A FERNANDO MARTINEZ 5101.600, corresponde a: Un mayor
valor consignado por un usuario de la sala de investigaciones, pues se equivoco al realizar el pago de
fotocopias notariales, de igual manera se realiza el proceso de devolucion, solicitando la documentacion al
ciudadano y haciendo el proceso en SIFF nacion que dura de 7 a 10 dias.

Este es el correo del usuario:_

El pasado 30 de junio del 2020 realicé una consignacién al Archivo General de la Nacién por un valor de $127.000, como pago de las copias de 4
escrituras. El valor consignado no era el precio real de las escrituras, las cuales solo tenian un valor de S 25.400. Es por eso que, mediante la
presente solicito la devolucion del dinero depositado por error propio.

3. De la cuenta 040001885 en las notas crédito no contabilizadas aparecen 4 partidas denominadas "IVA
GENERADO VENTA DE SERVICIOS" y frente a dicha conciliacién se preguntd a qué corresponde este
concepto.

Al respecto, tesoreria contesté lo siguiente;

“El concepto corresponde al nuevo proceso de facturacion de ventas de contado, que al hacer la
depuracion, se realizé con traslado a pagaduria, como se realiza con los demds impuestos, pero se
doblaba el pago a realizarlo de esta manera, por lo que solicitamos concepto al SIFF, ya nos respondieron
que en el caso de ventas de contado, es diferente, se hacer a beneficiario final, por lo que en el mes de
octubre, contabilidad hace el ajuste ya no se tiene esa partida conciliatoria.

4. En la cuenta 040001885, figura desde el mes de julio una partida que inicialmente se denomind
"PENDIENTE SOLUCION INCIDENTE DTN" $13.772.000, pero en las conciliaciones de agosto y septiembre
aparecen como "PRESTAMO PARA PAGO PLANILLA SOI". Al respecto se pregunté a qué corresponde este
concepto.

Proceso: Evaluacion, Seguimiento y Control ESC ESC-F-06
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Frente a dichos conceptos, el drea de Tesoreria contestd lo siguiente;

“Esta partida corresponde a que por un error involuntario, en la ndmina de junio la 1885 tuvo que prestar a
la 1356 este valor, por mayor valor reintegrado a la DTN, dada la complejidad del ajuste para el reintegro
de los recursos y que afectara toda la cadena presupuestal se solicitoé al SIIF concepto y por concepto del
SIIF, esta novedad ya se subsana en octubre”

DIFICULTADES: N/A

RECOMENDACIONES:

v

v

Se recomienda respetar los tiempos de entrega de la ndmina en Gestidn Financiera para que se cuente
con la oportunidad suficiente de solicitar los recursos para el pago y que todo el proceso que esta conlleva
guede dentro del mes correspondiente. Lo anterior, basado en el procedimiento de Gestién Humana en su
punto, 5.3 ENTREGA DE LA NOMINA AL GRUPO DE GESTION FINANCIERA: La némina se
entrega al grupo de Gestion Financiera para llevar a cabo el proceso contable, presupuestal y de pago
dentro de los diez (10) primeros dias del mes, en virtud de los procedimientos internos que debe llevar a
cabo el &rea para efectuar el pago.

Se recomienda intensificar la gestion para dar de baja las partidas conciliatorias que aparecen en la cuenta
040001885 y que llevan tres meses sin resolver.

Continuar con las conciliaciones por parte de Tesoreria con los grupos que generan ingresos propios al
AGN.

Se sugiere que los conceptos que denominan las partidas conciliatorias tengan mayor claridad, para poder
determinar facilmente a que corresponden.

Se recomienda que en caso de tener que hacer pagos urgentes de ndmina o servicios publicos y se deba
girar o trasladar de otra cuenta, no se utilice el término de “préstamo” para denominar el concepto en los
comprobantes o en las respectivas conciliaciones. Esto puede causar malos entendidos y denotar un
manejo inadecuado de las cuentas. Se pueden utilizar términos como “traslado”, “traspaso”, “giro “o
“transferencia”.

Se recomienda revisar las recomendaciones de los informes anteriores.

4. DATOS FINALES

ANEXOS: Pantallazo de las respuestas aportadas por la Tesoreria.

ELABORO

CARLOS AUGUSTO REYES ERAZO
Profesional Universitario OCI

FIRMA
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